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INDUCCIÓN  AL AULA DE COMPUTACIÓN BÁSICA   

 Del 4 al 9 de agosto de 2017   

 TEMA  INICIA TERMINA 

 Foro de Presentación 04-ago-17 09-ago-17 

 Tarea 0 Subir un Archivo 04-ago-17 09-ago-17 

 Practicando un examen 04-ago-17 09-ago-17 
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Microsoft Word    

 Del 10 de agosto al 8 de septiembre 2017   

 TEMA  INICIA TERMINA 

1.1 INTRODUCCIÓN A WORD 10-ago-17 17-ago-17 

1.2 DISEÑO Y CONFIGURACIÓN 18-ago-17   24-ago-17 

1.3 BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN 25-ago-17 06-sep-17 

1.4 INSERTAR Y REFERENCIAS 25-ago-17 06-sep-17 

 EVALUACIÓN UNIDAD 1  07-sep-17 08-sep-17 
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Power Point   

 Del 9 de septiembre al 6 de octubre 2017   

 TEMA  INICIA TERMINA 

2.1 INTRODUCCIÓN A POWER POINT 09-sep-17 14-sep-17 

2.2 HERRAMIENTAS DE POWER POINT 17-sep-17 22-sep-17 

2.3 ANIMACIONES Y TRANSICIONES EN DIAPOSITIVAS 23-sep-17 29-sep-17 

 EVALUACIÓN UNIDAD 2 05-oct-17 06-oct-17 
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Exlcel   

Del 7 de octubre al 17 de noviembre 2017   

TEMA  INICIA TERMINA 

3.1 INTRODUCCIÓN A EXCEL 07-oct-17 13-oct-17 

3.2 EMPLEO DE FORMULAS Y FORMATO 14-oct-17 03-nov-17 

3.3 MANEJO DE FUNCIONES 14-oct-17 03-nov-17 

3.4 GRAFICAS 04-nov-17 10-nov-17 

 EVALUACIÓN UNIDAD 3 16-nov-17 17-nov-17 

  Examen practico 23 y 24 de noviembre   

  Examen ordinario 23 y 24 de noviembre  

  Examen extraordinario 27 de noviembre 
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CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

CRITERIOS  Porcentaje (%) 

EVALUACIÓN UNIDAD 1 15 

EVALUACIÓN UNIDAD 2 15 

EVALUACIÓN UNIDAD 3 15 

EVALUACIÓN PRACTICA 20 

ACTIVIDADES EN CLASE 10 

ASISTENCIA/PERMANENCIA 10 

EXAMEN ORDINARIO 15 

TOTAL CURSO 100 

  

Nota: 80% de asistencia para tener derecho a evaluación. 

Obligatorio entrar a clases con uniforme.  
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Materiales y recursos electrónicos varios en la plataforma de la Educación 

a Distancia de la Universidad Juárez del Estado de Durango, disponible 

las 24 horas del día con dirección web: http://virtual.ujed.mx/. 

Educación a Distancia Boulevard Guadiana Km 5.5, C.P. 34110, Edificio 

de la Escuela de Lenguas, 3º piso, Durango, Durango, México. Teléfono: 

(618) 827 12 60. 
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